@ IABS

Termo de Referéncia para Contrata¢ao de Advogado(a) do IABS

DADOS DO PROJETO

Nome do Projeto: Contratagao Institucional — Diretoria Juridica

Descricdo Resumida do Projeto: Criado em 2003, o Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e
Sustentabilidade (IABS) é uma Organizac¢do da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP). Seu objetivo
permanente é contribuir para o bem-estar social, o desenvolvimento sustentavel e a reducdo das
desigualdades em niveis local, regional, nacional e internacional. Para suas ac¢Oes, considera a
integridade e qualidade socioambiental, o desenvolvimento e o fortalecimento institucional, a defesa
do patriménio natural e cultural, a melhoria da qualidade de vida e a garantia do acesso a tais beneficios
as geragOes presentes e futuras.

Diante da necessidade de acompanhamento continuo das demandas juridicas — tanto de natureza
consultiva quanto contenciosa — o IABS busca profissional de Direito para apoiar a Diretoria Juridica na
execucdo das atividades juridicas e administrativas do Instituto.

OBJETIVO(S) DA CONTRATAGAO

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos especializados de advocacia,
compreendendo assisténcia juridica consultiva e contenciosa, apoio nas atividades ligadas ao regular
funcionamento institucional do IABS, acompanhamento de andlises e pareceres juridicos, gestdo de
atividades administrativas vinculadas as obrigacGes legais e contratuais, elaboracdo de presta¢des de
contas e produgdo de documentos administrativos e juridicos.

O(a) profissional também prestara apoio técnico em demandas contenciosas, incluindo elaborag¢do de
peticdes, acompanhamento processual e interface com parceiros.

JUSTIFICATIVA E ENQUADRAMENTO DO SERVICO

Para assegurar a adequada execugao das agGes do Instituto, é necessdrio o cumprimento rigoroso dos
requisitos legais, contratuais e institucionais estabelecidos pela legislacao brasileira e pelas normas dos
financiadores. Assim, faz-se essencial a contratacdo de profissional qualificado para apoiar a Diretoria
Juridica do IABS, tanto nas demandas de natureza consultiva quanto nas contenciosas, subsidiando a
tomada de decisOes, a regularizacdo documental e a comunicagdo com dérgdos publicos, financiadores e
parceiros institucionais.

ATIVIDADES

Descrigao

Apoio juridico (consultivo e administrativo)

1. Participar de reunides de alinhamento e reunides institucionais conforme orientacao da
Diretoria Juridica;

2. Elaborar, revisar e padronizar minutas de contratos, convénios, termos de compromisso,
aditivos e demais instrumentos juridicos;

3. Apoiar a andlise de editais, chamadas publicas, licitagdes e outros instrumentos decorrentes de
parcerias ou financiamentos;
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4. Fornecer documentos e informacgdes juridicas solicitadas por parceiros, auditorias e 6rgaos de

controle;

5. Apoiar na elaboragdo e revisdo de normas internas, fluxos administrativos e documentos
juridicos institucionais;

6. Elaborar relatérios e resumos técnicos periddicos sobre as atividades desempenhadas.
Apoio ao contencioso:

7. Elaborar minutas de peticdes, manifestacdes, recursos e pecgas processuais, sob supervisdo da
Diretoria Juridica;

8. Acompanhar processos judiciais e administrativos em sistemas eletronicos de tribunais e
drgdos publicos;

9. Organizar e manter atualizados os arquivos de processos, fisicos e digitais;

10. Apoiar a interlocugdo com escritdrios terceirizados e procuradores parceiros, contribuindo com
informacgdes, documentos e controle de prazos;

11. Elaborar relatdrios de acompanhamento de processos e consolidacao de resultados.
Atividades administrativas e de apoio a gestao:
12. Elaborar documentos, planilhas e relatdrios de apoio a Diretoria Juridica e a Presidéncia;
13. Manter organizada toda a documentacao fisica e digital referente aos projetos e processos
juridicos;
14. Apoiar a equipe juridica na gestdo de rotinas administrativas, controle de prazos e registros;
15. Apoiar nas a¢oes de revisdo e melhoria dos procedimentos internos.

16. Participar das reunides de alinhamento e outras que se fizerem necessarias, de acordo com as
orientagdes da coordenacdo juridica;

17. Realizar o acompanhamento juridico das diversas a¢des do IABS;

18. Auxiliar na elaboragao de termos de compromisso, acordos de coopera¢ao ou outros
documentos similares, quando necessario;

19. Auxiliar no fornecimento de documentos e informacgdes acerca das a¢des do IABS;
20. Apoiar na elaboragdo de documentos técnicos e administrativos da Diretoria Juridica, e

21. Elaborar relatérios e resumos periddicos;

PRODUTOS

PRODUTOS E PAGAMENTO

- Proporgdo dos o
Descrigao (PRODUTO) pore Més
recursos
Relatério mensal de atividades. Os produtos especificos e as prioridades
. L ~ . N 1/9 1a9
para realizacdo das atividades serdo definidas ao longo de cada més.

Valor global do contrato: R$40.500.00 (quarenta mil e quinhentos reais), que sera pago em 09 parcelas
de RS 4.500,00(quatro mil e quinhentos reais) mediante a entrega e valida¢do do produto mensal.
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RESPONSABILIDADES

e Mapear, sob a orientagdo da equipe juridica do IABS, as fontes de informagdes relevantes,
planejando e tragando estratégias para a execugao de suas atividades.

e Agir em relacdo a qualquer assunto referente a esse servigco como assessor fiel do IABS e resguardar
os legitimos interesses deste e os termos de confidencialidade acordados em quaisquer contatos|
com terceiros.

e Manter canais de comunicacdo com o IABS, com vistas a viabilizar uma perfeita execucao dos
servigos contratados, dando preferéncia ao meio de comunicagdo eletrénico (e-mail), podendo,
entretanto, se utilizar de outros meios desde que adequados aos objetivos contratados.

¢ Tomar conhecimento e respeitar as regras do IABS relativas aos procedimentos administrativos e
financeiros cabiveis para a plena execucdo das a¢des do Instituto.

e Tomar conhecimento e seguir as orientacdes do IABS relativas aos procedimentos de arquivamento
e gestdo de informacgdes, documentos, midias e outros relacionados com as atividades do Instituto.

¢ Informar ao IABS quaisquer problemas que possam acontecer, administrativa ou financeiramente
gue o Contratado nao consiga resolver.

e Participar de reunides, de acordo com as demandas do IABS, para apresentacdao das atividades
desenvolvidas e agOes previstas; e prestacado de contas visando a aprecia¢do do comité especializado
guanto ao cumprimento de suas metas.

e Responsabilizar-se pelo contetdo final dos servicos e sua qualidade técnica.

e Conservar os documentos e registros relacionados com as atividades contratadas por um periodg
de 3 (trés) anos apds a conclusdo do trabalho contemplado no respectivo contrato.

PRE-REQUISITOS

- Graduagao completa em Direito e inscrigao regular na OAB,;

- Minimo de 1 (um) ano de experiéncia na area juridica, preferencialmente com vivéncia em atividades
consultivas e contenciosas;

- Experiéncia em manejo e organizagao de arquivos fisicos e digitais;
- Desejavel conhecimento em Direito do Trabalho e experiéncia em organizagdes do terceiro setor;

- Desejavel conhecimento em inglés e/ou espanhol.

OUTRAS INFORMAGOES

Todos os relatdrios, estudos, planos, desenhos, alteracdo de cédigo-fonte, senhas, informacgdes digitais,
dados técnicos, especificagbes, resultados, material de comunicagdo e quaisquer outros materiais
preparados por ou trabalhados pelo Contratado exclusivamente para o IABS, nos termos do contrato,
sao de propriedade do IABS e dos financiadores no ambito dos acordos de Projetos, como tal, o Instituto
tém direitos e interesses exclusivos sobre todos esses materiais, incluindo o direito de divulgacdo,
reproducdo e publicacdo. Todo material sera considerado informacédo confidencial do IABS, nos termos
do Artigo 42 da Lei 9.609/1998.
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Insumos disponibilizados:

e Apoio técnico-metodoldgico do IABS para planejamento e organizagao das diversas a¢oes
juridicas;
* Equipamento e meios de apoio ao trabalho previamente estabelecidos com a Diretoria do
Presidente do IABS;

O IABS disponibilizara condicdes e espaco fisico para trabalho na sua sede em Brasilia/DF. A contratacdo
serd realizada por meio de pessoa juridica para inicio imediato, e os pagamentos serdo realizados
mediante aprovacao dos produtos elencados e apresentacdo de Nota Fiscal de Servigcos. Os valores
apresentados sdo brutos, e todas as despesas referentes a realizacdo dos servigos estao incluidos. Gastos
de deslocamento e hospedagens decorrentes das atividades deverdo ser previamente aprovados pela
Diretoria do IABS.

Este Termo de Referéncia podera ser modificado e ou desmembrado conforme demanda.

Regras de aprovagdo do(s) produto(s): Os produtos serdo avaliados pela Diretoria Juridica em até 5
(cinco) dias uteis apds a entrega. Caso sejam solicitados ajustes, o contratado devera reapresentar o
relatério no prazo acordado. O pagamento sera feito apds a aprovacao final e entrega da nota fiscal.

Supervisor direto do servico pelo IABS:

Gilmar Siqueira Borges Filho - Diretor Juridico do IABS

Periodo de Vigéncia do contrato: Abril/2026 a

Dez/2026 Data de vigéncia: 01/04/2026

E-mail para contato e questionamentos: juridico@iabs.org.br

Até o dia 08 de abril de 2026

Paginad de 4

IABS.ORGC.BR | +55 (61) 3364 6005



