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Termo de Referéncia para Contratacao de Servigos Técnicos
Especializados em Design Grafico - Junior

DADOS DA DEMANDA

Servicos técnicos especializados em Design Grafico - Junior, para criacdo, adaptacdo e
desenvolvimento de pecas e materiais graficos institucionais, de acordo com as demandas da
Diretoria de Comunicacdo e da Diretoria de Pessoas do |ABS.

Justificativa: Criado em 2003, o Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e Sustentabilidade (IABS) é
uma Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP). Seu objetivo permanente é
contribuir para o bem-estar social, o desenvolvimento sustentdvel e a reducdo das desigualdades em
niveis local, regional, nacional e internacional. Para suas ag¢des, considera a integridade e qualidade
socioambiental, o desenvolvimento e o fortalecimento institucional, a defesa do patriménio natural
e cultural, a melhoria da qualidade de vida e a garantia do acesso a tais beneficios as geragbes
presentes e futuras.

Com o aumento das demandas de comunicagao interna e externa — incluindo materiais
institucionais, conteudos digitais e atualiza¢cGes visuais de processos internos — torna-se necessaria
a contratacdo de profissional de nivel junior para apoiar a execucdo grafica, ampliando a capacidade
operacional da equipe e garantindo agilidade nas entregas.

OBJETIVO(S) DA CONTRATAGAO

Apoiar a elaboracdo, adaptacdo e atualizacdo de materiais graficos institucionais e de projetos,
contribuindo para a produgéo visual do IABS. A atuacdo envolve desde pecas simples (postagens para
redes sociais e artes institucionais) até ajustes em organogramas, fluxos internos e diagramacdes.

ATIVIDADES
Descrigao

1. Criar pegas graficas para redes sociais, materiais internos e institucionais.

2. Adaptar pecas ja existentes, ajustando informacdes, cores, formatos e dimensdes.
3. Apoiar a criacdo de materiais de comunicacdo interna.

4. Atualizar organogramas, fluxogramas, quadros e documentos visuais institucionais.

5. Auxiliar na diagramacdo simples de materiais como apresentagdes, boletins, comunicados,
pequenos relatérios e cartilhas.

6. Preparar arquivos para impressao e para midias digitais.
7. Apoiar as demandas de comunicac¢do da Diretoria de Pessoas, quando necessario.
8. Seguir as diretrizes das identidades visuais vigentes do IABS e dos projetos.

9. Contribuir com a equipe em ajustes visuais de baixa e média complexidade, garantindo
consisténcia e clareza das pegas.
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PRODUTOS

Descrigao Valor

Produtos mensais em formato de relatérios executivos ao longo

dos 12 meses da contratagdo, contendo as atividades 12 parcelas fixas mensais

desenvolvidas no periodo, situacdo dos diferentes processos de RS 3.360,00

acompanhados e a¢ées futuras.

TOTAL

R$40.320,00 (quarenta mil, trezentos e vinte reais)
Obs.: 12 parcelas fixas mensais de RS 3.360,00, mediante entrega e aprovagdo de produtos

RESPONSABILIDADES

Propor melhorias e adequacgdes técnicas e visuais para os sites sob sua responsabilidade;

Agir em relacdo a qualquer assunto referente a esse servico como colaborador(a) fiel do IABS e
resguardar os legitimos interesses deste e os termos de confidencialidade acordados em
guaisquer contatos com terceiros.

Manter canais de comunicacdo com o IABS, com vistas a viabilizar uma perfeita execugdo dos
servigos contratados, dando preferéncia ao meio de comunicagdo eletrénico (e-mail), podendo,
entretanto, se utilizar de outros meios desde que adequados aos objetivos contratados.

Tomar conhecimento e respeitar as regras do IABS relativas aos procedimentos administrativos
e financeiros cabiveis para a plena execucdo das demandas institucionais.

Tomar conhecimento e seguir as orientagbes do IABS relativas aos procedimentos de
arquivamento e gestdo de informagdes, documentos, midias e outros relacionados com as
atividades do projeto e institucionais.

Informar ao IABS quaisquer problemas que possam acontecer, administrativa ou
financeiramente, que a empresa contratada ndo consiga resolver. Assistir e intermediar toda e
qualquer solicitagdo dos no ambito administrativo ou financeiro com o IABS.

Participar de reunibes periddicas com a equipe de Comunicagdo para apresentagao das
atividades desenvolvidas e planejamento das ag¢des futuras;

Responsabilizar-se pelo conteudo final dos servigos e sua qualidade técnica.

Conservar os documentos e registros relacionados com as atividades contratadas por um
periodo de 7 (sete) anos apods a conclusdo do trabalho contemplado no respectivo contrato.

PRE-REQUISITOS

Formacdo superior completa em Design Grafico, Comunicagdo, Design Digital ou areas correlatas;
Experiéncia prévia com criagdo de pegas graficas;
Dominio basico/intermediario do Pacote Adobe, especialmente Illustrator, Photoshop e InDesign;

Portfdlio obrigatério;
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e Boacomunicagdo, organizagao e capacidade de trabalho em equipe;

e Disponibilidade para inicio imediato e para trabalho presencial em Brasilia-DF.

OUTRAS INFORMAGOES

Regras de aprovagao do(s) produto(s):

Os produtos serdo avaliados pela Diretoria de Comunicagdo, apds a sua entrega formal e terd um prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para avalia-los, contados da data do respectivo recebimento.

Supervisor direto do servico pelo IABS:

Javiera de la Fuente — Diretora de Comunicagao

Periodo de Vigéncia do contrato: Data:

Janeiro/2025 a Dezembro/2026 10.12.2025
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