@ IABS

Termo de Referéncia para contratacao de Advogado Junior do IABS

DADOS DO PROJETO

Nome do Projeto: Contratacao Institucional

Descricdo Resumida do Projeto: Criado em 2003, o Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e
Sustentabilidade (IABS) é uma Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP). Seu
objetivo permanente é contribuir para o bem-estar social, o desenvolvimento sustentavel e a reducao
das desigualdades em niveis local, regional, nacional e internacional. Para suas agles, considera a
integridade e qualidade socioambiental, o desenvolvimento e o fortalecimento institucional, a defesa
do patrim6nio natural e cultural, a melhoria da qualidade de vida e a garantia do acesso a tais
beneficios as geragdes presentes e futuras. Devido a necessidade de acompanhamento das demandas
juridicoadministrativas, o IABS busca um advogado junior para auxiliar a Diretoria Juridica, a fim de
concretizar os esforgos juridicos do Instituto.

OBJETIVO(S) DA CONTRATAGAO

Contratacao de servigos técnicos especializados para assisténcia juridica e acompanhamento das
atividades ligadas ao regular desenvolvimento do IABS, incluindo o acompanhamento na realizagdo de
analises juridicas e gerenciamento das atividades administrativas institucionais, na elabora¢do de
prestacdes de contas e na produgao de documentos administrativos e juridicos.

JUSTIFICATIVA E ENQUADRAMENTO DO SERVICO

Para a adequada execucdo das agGes do Instituto, é necessario assegurar o adequado cumprimento
dos requisitos legais estabelecidos, assim como da legislagao brasileira. Para isso, faz-se necessaria a
contratagao de profissional especializado que acompanhe os diversos aspectos juridicos e legais que
afetam as acles do IABS, editais e termos legais para formalizagdo do relacionamento com os
beneficidrios, bem como o estabelecimento e aplicacdo de processos administrativos que facilitem o
cumprimento dos objetivos do IABS e das exigéncias e demandas dos financiadores, entre outros.

ATIVIDADES

Descrigao

1. Dar suporte a elaboracdo de documentos, planilhas, relatorios e apresentacGes para a Diretoria e
outros envolvidos;

2. Manter toda documentacdo gerada na execucdo das atividades para recuperacdo rapida de
informacodes;

3. Apoiar a equipe juridica do IABS em atividade de rotina;

4. Apoiar nas agdes de gestao de procedimentos institucionais.

5. Participar das reunides de alinhamento e outras que se fizerem necessarias, de acordo com as
orientacdes da coordenacao juridica;

6. Realizar o acompanhamento juridico das diversas a¢ées do IABS;

7. Auxiliar na elaboracdo de termos de compromisso, acordos de cooperagado ou outros documentos
similares, quando necessario;

8. Auxiliar no fornecimento de documentos e informacdes acerca das a¢des do IABS;
9. Apoiar na elaboracdo de documentos técnicos e administrativos da Diretoria Juridica, e

10. Elaborar relatdrios e resumos periddicos;
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PRODUTOS

Descrigcao Valor

Relatério mensal de atividades. Os produtos especificos e as i .
12 parcelas fixas mensais de

prioridades para realizagdo das atividades serdo definidas ao longo
RS RS 4.500,00

de cada més.

TOTAL

Obs.: 12 parcelas fixas mensais de RS 4.500,00 mediante entrega e aprovagdo de produtos.
( Primero més proporcional)

RESPONSABILIDADES

¢ Mapear, sob a orientagao da equipe juridica do IABS, as fontes de informagdes relevantes,
planejando e tragando estratégias para a execuc¢do de suas atividades.

e Agir em relagcdo a qualquer assunto referente a esse servico como assessor fiel do IABS e
resguardar os legitimos interesses deste e os termos de confidencialidade acordados em quaisquer
contatos com terceiros.

¢ Manter canais de comunicagdo com o IABS, com vistas a viabilizar uma perfeita execu¢ao dos
servigos contratados, dando preferéncia ao meio de comunica¢do eletronico (e-mail), podendo,
entretanto, se utilizar de outros meios desde que adequados aos objetivos contratados.

e Tomar conhecimento e respeitar as regras do IABS relativas aos procedimentos administrativos e
financeiros cabiveis para a plena execuc¢do das a¢des do Instituto.

e Tomar conhecimento e seguir as orientagbes do IABS relativas aos procedimentos de
arquivamento e gestdo de informacgdes, documentos, midias e outros relacionados com as atividades
do Instituto.

¢ Informar ao IABS quaisquer problemas que possam acontecer, administrativa ou financeiramente
gue o Contratado ndo consiga resolver.

e Participar de reunides, de acordo com as demandas do IABS, para apresentacdo das atividades
desenvolvidas e ag¢Ges previstas; e prestacdo de contas visando a apreciacdo do comité especializado
qguanto ao cumprimento de suas metas.

¢ Responsabilizar-se pelo conteldo final dos servicos e sua qualidade técnica.

e Conservar os documentos e registros relacionados com as atividades contratadas por um periodo
de 3 (trés) anos apos a conclusdo do trabalho contemplado no respectivo contrato.

PRE-REQUISITOS

Formacdo de nivel superior em direito, com inscricdo regular na OAB, com um ano de experiéncia
juridica e manejo de documentagdo e arquivos, tanto fisica quando digitalmente. Desejavel
conhecimento de outras linguas (inglés e espanhol). Também desejavel conhecimento em Direito do
Trabalho.

OUTRAS INFORMACOES

Todos os relatdrios, estudos, planos, desenhos, alteracdo de coédigo-fonte, senhas, informacées digitais,
dados técnicos, especificacbes, resultados, material de comunicacdo e quaisquer outros materiais

preparados por ou trabalhados pelo Contratado exclusivamente para o IABS, nos termos do contrato,
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sdo de propriedade do IABS e dos financiadores no ambito dos acordos de Projetos, como tal, o Instituto
tém direitos e interesses exclusivos sobre todos esses materiais, incluindo o direito de divulgagao,
reproducao e publicacdo. Todo material serd considerado informacao confidencial do IABS, nos termos
do Artigo 42 da Lei 9.609/1998.

Insumos disponibilizados:

* Apoio técnico-metodoldgico do IABS para planejamento e organizacdo das diversas acdes

juridicas;

¢ Equipamento e meios de apoio ao trabalho previamente estabelecidos com a Diretoria do Presidente

do IABS;

O IABS disponibilizara condigdes e espaco fisico para trabalho na sua sede em Brasilia/DF. A contratacdo
serd realizada por meio de pessoa juridica para inicio imediato, e os pagamentos serdo realizados
mediante aprovagao dos produtos elencados e apresentacdo de Nota Fiscal de Servigos. Os valores
apresentados sdo brutos, e todas as despesas referentes a realizagdo dos servigos estdao incluidos.
Gastos de deslocamento e hospedagens decorrentes das atividades deverdo ser previamente
aprovados pela Diretoria do IABS.

Este Termo de Referéncia podera ser modificado e ou desmembrado conforme demanda.

Regras de aprovagao do(s) produto(s): Os produtos serdo avaliados pela Diretoria Juridica do IABS apds
a sua entrega formal e terd um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para avalia-los, contados da data do
respectivo recebimento.

Supervisor direto do servigo pelo IABS:

Luis Eduardo de Oliveira Alejarra — Diretor Juridico do IABS

Periodo de Vigéncia do contrato: Data de vigéncia:

Junho/2025 a Junho/2026 16/06/2025
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