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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

O Instituto Brasileiro de Desenvolvimento e Sustentabilidade — IABS, pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico, conforme processo MJ no 08026000510/2003-51, publicado no Didrio Oficial da Unido
de 12 de novembro de 2003, inscrita no CNPJ sob o no 05.902.038/0001-73, estabelece e torna
publico, em atendimento ao art. 14 da Lei Federal n2 9.790/99 e art. 21 do Decreto Federal n®
3.100/99, seu REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACOES, DOACOES E AJUDAS DE CUSTO,
que passa a vigorar para os casos de Termos de Parceria, Convénios, Contratos e demais avengas
de iniciativa desta Instituicdo.

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 12- O presente Regulamento tem como objetivo principal assegurar que as compras,
contratacdes, doagbes, patrocinios e ajudas de custo a serem realizadas pelo IABS sejam as mais
vantajosas para a Instituicdo e, consequentemente, para a sociedade em geral, considerando,
ainda, a eficiéncia, agilidade e transparéncia em suas acdes e projetos.

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 22- Este Regulamento visa garantir a observancia dos principios de: isonomia, legalidade,
impessoalidade, probidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e julgamento
objetivo nos processos de compras de bens e contratagdes de servicos de qualquer natureza.

CAPITULO 11l - DA APLICABILIDADE

Art. 32- Sdo estabelecidos neste documento os procedimentos a serem adotados por todos os
Administradores, Dirigentes, Consultores e Pessoal Administrativo do IABS, para as compras de
quaisquer bens e contratacdes de obras e servicos, doagdes e ajudas de custo efetuados por
este Instituto.

Art. 42- Poderdo ser adotadas as regras de compras de bens e contratacdes de obras e servigos,
doacdes e ajudas de custo de parceiros do IABS, cujos recursos sdo executados no ambito dos
respectivos projetos e acdes, desde que sejam compativeis com a legislacdo brasileira

Art. 52- Faculta ao IABS a utilizagdo deste Regulamento, em comum acordo com seus parceiros,
contratantes e financiadores, quando da utilizagdo de recursos proprios, de origem privada, ou
de cooperagdo internacional.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 62- As compras de bens e as contratagdes de obras e servicos efetuar-se-30 mediante
selecdo de fornecedores, sendo dispensado tal procedimento apenas nos casos previstos neste
Regulamento.

Paragrafo Primeiro- Faculta ao IABS se utilizar de procedimentos de pré-qualificacdo e
cadastramento de possiveis executores, para contratacdo e negociacio de atividades a
serem desempenhadas, conforme definido pelo Artigo 80 da Lei 14.133/2021. /
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Paragrafo Segundo O registro de pré-qualificacdo podera substituir, integral ou parcialmente
os documentos de habilitagdo em procedimento licitatério, durante o prazo de validade do
Edital ou chamada de pré-selecdo. A pré-selecdo consiste na identificacdo dos fornecedores
dentre aqueles que respondam ao Edital e/ou Chamamento e retinam as condicbes de
habilitacdo exigidas para o fornecimento do bem ou execucdo dos servicos, nos prazos, locais
e condi¢des previamente estabelecidos, conforme definido na definicdo.

Paragrafo Terceiro A existéncia de pré-selecdo ndo obriga ao IABS a licitar o objeto nela
mencionado, tampouco condiciona licitagbes posteriores ao uso da lista de pré-selecionados.

Art. 72- A participagdo na selegdo de fornecedores implica a aceitacdo integral e irretratavel dos
termos do pedido de compras/servigos ou ato convocatério, dos elementos técnicos e
instrugdes fornecidas pelo IABS aos interessados em termos de referéncia, projetos basicos ou
plano de trabalho, bem como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

CAPITULO V - DA INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DA SELECf\O DE PROPOSTAS
Art. 82- E inexigivel a selegdo de propostas:

I. Na compra de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de fornecedor
exclusivo;

Il. Para contratacdo de servigos técnicos, de natureza singular, com profissionais ou
instituicGes de notdria especializagdo e saber;

lll. Contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

IV. Para contratacdo ou apoio de atividades técnicas e cientificas de instituicdes

parceiras em arranjos especificos dos projetos, desde que em comum acordo com
o apoiador e/ou financiador do projeto.

V. No caso em que o parceiro, apoiador e/ou financiador de projetos aprove a equipe
técnica efou pessoa juridica indicada pelo IABS, ou demonstre formalmente a
aceitagdo de indicagdo apresentada pelo IABS.

VI. OIABS podera realizar execugdo direta de atividades previstas no plano de trabalho
e de aquisigGes por equipes proprias, mediante autorizacdo formal do financiador
e de acordo com os termos de referéncia previamente aprovados. Nestes casos, o
IABS se responsabilizara pela qualidade e tempestividade da entrega dos produtos
previstos no termo de referéncia, de forma a garantir a consecucdo dos resultados
do Projeto.

VII. Verificando a Diretoria Executiva pela pertinéncia de realizacdo de patrocinio nos
projetos que executa, os mesmos poderdo ser realizados de acordo com o
planejamento realizado juntamente com o financiador.

Art. 92- E dispensavel a selecdo de propostas:

I. Para as compras de bens e contratacbes de obras e servicos até o limite
especificado no Inciso | do Artigo 11 deste documento;
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Il. Para aquisicdo, locacdo ou arrendamento de imoével destinado ao atendimento dos
fins do IABS ou seus projetos e agdes, cujas necessidades de instalagdo e localizacdo
condicionem a sua escolha, sendo o pre¢co compativel com o valor de mercado;

lll. Quando ndo acudirem interessados na selecdo de propostas anteriormente
realizada e esta ndo puder ser repetida sem prejuizo para o cronograma de
execucdo das atividades dos projetos e agdes;

IV. Nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, servicos e equipamentos;

Paragrafo Unico — Para concess3o de bolsas, ajudas de custo, patrocinios e doacdes, ndo é
obrigatdria a selecdo de propostas, sendo reservado ao IABS e seus parceiros diretamente
envolvidos na atividade, acdo ou projeto, o poder discriciondrio nestes casos.

CAPITULO VI — DAS MODALIDADES DE SELECAO DAS PROPOSTAS

Art. 10- As modalidades para selegdo das propostas a serem apresentadas, observados os limites
de valores estabelecidos no Capitulo VIl deste Regulamento a seguir, serdo:

I. Pesquisa de Pregco — serdo solicitados no minimo 3 (trés) orcamentos, se assim
houver no mercado, identificando a data da pesquisa, nome do fornecedor,
contato, valores ofertados e condigdes de entrega e pagamento.

Il. Convite—sera produzido um ato convocatério e encaminhado a, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, solicitando propostas de precos com antecedéncia minima de 3
(trés) dias uteis, para compras de bens, obras e servigos, devidamente descritos nos
termos de referéncia.

lll. Concorréncia — sera admitida a participa¢do de qualquer interessado que, na fase
inicial de habilitacdo, comprove possuir os requisitos minimos de qualificacdo
exigidos em ato convocatodrio publicado na pégina do IABS na internet e/ou outro
veiculo de comunicagdo pertinente e de livre acesso, com antecedéncia minima de
8 (oito) dias uteis, para compras de bens, obras e servigos, devidamente descritos
nos termos de referéncia.

IV. Concurso de propostas — serd produzido um regulamento e publicado na pa’giﬁa do
IABS na internet e/ou outro veiculo de comunicagdo pertinente e de livre acesso,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis, para sele¢do de propostas no
ambito de premiagdes, chamadas de projetos e atividades de pesquisa.

§ 12- Para a selecdo de propostas, independente da modalidade, deverd ser julgada a melhor
relagdo custo/beneficio para a execucdo das atividades e projetos do IABS, considerando-se
O menor prego ou processos baseados em técnica e preco.

Inciso |- Na fase de selecdo, independente da modalidade, poderdo ser realizadas
entrevistas, as quais terdo pontuacdo limitada a 50% da pontuacdo total da avaliacdo,
havendo excecbes. Serdo expressamente previstas no Termo de Referéncia de
Contratacdo.
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§ 22- Poderad ser realizada a selecdo de propostas baseada somente na modalidade melhor
técnica, com valores fixos, previamente estabelecidos no processo e considerado exequivel
para a realizagdo da atividade a ser contratada.

§ 32- Nos processos baseados em técnica e preco, serdo utilizados como critérios de selecdo
as qualificagOes técnicas da candidata, o produto/servigo e o preco apresentados.

Inciso |- Na fase de selecdo, independente da modalidade, poderdo ser realizadas
entrevistas, as quais terdo pontuacdo limitada a 50% da pontuacdo total da avaliacdo.
Serdo expressamente previstas no Termo de Referéncia de Contratagdo.

Inciso Il — Apos pesquisa de mercado, faculta-se ao IABS, a contratagdo de suas empresas
vinculadas (UNIABS, Editora IABS, IABS Empresa Social, etc), se estas apresentarem preco
menor que as cotadas na Chamada.

§ 42- A divulgacdo e o recebimento de propostas previstas nas modalidades dos incisos Il a
IV poderdo ser realizados por meio de comunica¢des via e-mail ou correio, desde que n3o
prejudique a composigdo do processo de contratacgio.

§ 52- O recebimento ou obtengdo de orgamentos, previstos na modalidade do inciso |, podera
ser realizado por impressdo fisica ou digital de paginas da internet, catdlogos de precos e
materiais de divulgacdo impressos, e/ou comunicacdes via e-mail ou correio.

§ 62- Nos casos previstos nos incisos Il e IV deste artigo, no momento da publicacdo do ato
convocatorio, sera nomeada uma Comissdo Julgadora composta por no minimo 3 (trés)
integrantes indicados pelo IABS para avaliacdo das propostas recebidas.

§ 72- A validade da licitagdo, em qualquer modalidade, ndo ficara comprometida pela ndo
apresentagdo de no minimo 3 (trés) propostas durante o processo seletivo, ou pela
impossibilidade de convidar o nimero minimo previsto para a modalidade em face da
inexisténcia de possiveis interessados na praca.

§ 82 - Com intuito de dar celeridade aos processos licitatorios do caput, faculta-se a utilizacdo
da Lista de cadastro de reserva de fornecedores, empresas pré-qualificadas e cadastradas,
suas empresas vinculadas e/ou beneficidrios interessados, por meio de cadastramento
prévio de sua documentacdo de habilitagdo.

CAPITULO VIl - DOS LIMITES

Art. 11- S3o limites para a dispensa e para as modalidades dos processos formais de compra e
contratacdo:

I. Dispensa ou contratacdo direta - até o valor de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais)
inclusive, a ser gasto anualmente;

Il. Pesquisa de Prego - a partir de RS 50.000,01 (cinquenta mil reais e um centavo) até
RS 100.000,00 (cem mil reais) inclusive, a ser gasto anualmente;

Ill. Convite - a partir de RS 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até
RS 600.000,00 (seiscentos mil reais) inclusive, a ser gasto anualmente;

IV. Concorréncia - a partir de RS 600.000,01 (seiscentos mil reais e um centavo), a ser
gasto anualmente;
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V. Concurso de propostas - qualquer valor.

Parédgrafo Unico- Nos casos de obras e servicos de engenharia, os valores correspondentes
aos limites para as modalidades dos incisos | a IV serdo multiplicados pelo fator de 2,5.

CAPITULO VIil- DOS PROCESSOS DE COMPRAS E CONTRATACOES
Art. 12- Os processos de compras/contratacOes serdo compostos pelas seguintes etapas:

|. Elaboracdo dos Termos de Referéncia, Projeto Bésico ou Plano de Trabalho com
especificagBes técnicas dos servigos ou bens a serem adquiridos, por membro da
equipe do projeto ou agdo e submetidos a aprovacdo do coordenador ou
administrador do projeto;

Il. Encaminhamento a Diretoria Executiva do IABS ou Coordenacdo do Projeto, para
analise e aprovagdo, considerando a pertinéncia da compra/contratacdo e os
limites orcamentarios dos projetos ou atividades e posterior condugdo do processo
de selecdo de propostas, conforme descrito nos capitulos V e VI deste
Regulamento;

Ill. Compras de bens e contratagdes de obras e servigos: sera firmado contrato
especifico com o fornecedor selecionado, salvo excecdes descritas neste
Regulamento.

§ 12- £ dispensdvel o contrato e facultada a sua substituicdo por outro instrumento juridico
valido, a critério do IABS, independentemente de seu valor, nos casos de compra com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigac¢des futuras,
inclusive aqueles bens dos quais o IABS recebera assisténcia técnica. O mesmo poderd ser
estendido para servigos pontuais de apoio e manutencdo, excluindo-se a prestacdo de
servigos técnicos especializados, os quais serdo regidos pela legislacdo vigente, em especial
pelo Codigo Civil.

§ 22- Quando a despesa ndo estiver diretamente relacionada a um projeto em execucdo, o
responsavel pela area/frente ou o setor do |ABS terd competéncia para solicita-la.

§ 32- No caso de contratos que se enquadrem nas modalidades concorréncia ou concurso de
propostas, faculta ao IABS solicitar do fornecedor selecionado comprovacédo da experiéncia
institucional e regularidade fiscal e trabalhista antes de se firmar o respectivo contrato.

Art. 13- Os instrumentos convocatorios deverdo assegurar ao IABS o direito de cancelar o
processo seletivo de compras/contratacdes, previamente a assinatura do contrato.

Art. 14- O processo devera ser mantido arquivado na sede do IABS durante o periodo
estabelecido no instrumento de avenga firmado com o orgdo responsavel pelo repasse dos
recursos, salvo em casos que esse periodo seja inferior aos prazos estabelecidos na legislacdo
vigente, para posteriores averiguacdes, fiscalizacOes e possiveis auditorias internas ou externas.

Art. 15- Padera ser solicitado, pelo coordenador ou administrador do projeto, responsavel pela
drea/nucleo, ou o setor administrativo do IABS, aditamento para aumento do valor e/ou prazo
inicialmente contratado, e das quantidades a serem adquiridas, considerando a disponibilidade
financeira no referido projeto ou agéo.
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§ 12- O aumento de valor devera ser proporcional ao adicional de servigcos prestados,
execucdo da obra ou quantidade de bens, exceto nos casos de aumentos comprovados
dos precos dos insumaos necessarios a consecugdo do objeto do contrato.

§ 292- Cabe ao Diretor Presidente ou Diretor Administrativo-Financeiro do IABS a
aprovacdo de quaisquer aditamentos.

Art. 16- Sdo clausulas necessdrias e essenciais em todo contrato a ser firmado pelo IABS, as que
estabelecam:

I. Identificacdo atualizada e conforme da contratada, com CNPJ, endereco, CEP,
endereco eletrdnico e telefone;

Il. No caso de contratacdo de pessoa juridica, identificacdo atualizada e conforme do
representante legal da contratada, com CPF, cargo, endereco do domicilio
completo, com CEP;

Ill. Origem dos recursos para o contrato em questdo;

IV. Possibilidade de aditamento do objeto, prazo ou valor do contrato, mediante
assinatura de Termo Aditivo.

V. O objeto contratado, as datas de entrega total ou parcelada de produto(s) com a
respectiva identificacdo, e seus elementos caracteristicos;

Paragrafo Unico. No caso da existéncia de termo de referéncia este deve ser citado como
parte integrante do objeto do contrato.

I. O preco e as condi¢cdes de pagamento;
Il. Vigéncia e condigdes para inicio;
lll. Obrigagdes das partes;

IV. Aindicacdo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execuc¢do do objeto do
contrato, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solucdo
administrativa.

V. A faculdade das partes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo, com as
respectivas condigOes, san¢des e delimitacdes claras de responsabilidades, além da
estipulagdo de prazo minimo de antecedéncia para a publicidade dessa intencdo,
que ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias;

VI. Propriedade intelectual e autoria dos produtos;
VIl. Clausula de confidencialidade, ndo concorréncia e penalidades;

VIIl. Clausula de compliance e anticorrupgdo em todos os contratos firmados.

CAPITULO IX - DO RECEBIMENTO DOS BENS ADQUIRIDOS E SERVICOS PRESTADOS

Art. 17- No recebimento de qualquer compra, obra ou servico contratado, deverd ser feito o
confronto do documento fiscal original com o respectivo termo de referéncia e/ou contrato.

Paragrafo Unico- Durante o confronto do documento fiscal com as especificacOes acordadas
em termo de referéncia efou contrato, proceder-se-a a verificagdo fisica da compra, da
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contratacao de obra ou servigo, no que tange a qualidade, especificacdo, prazo de validade
e garantia, quando for o caso, quantidade e integridade, preferencialmente na presenca do
fornecedor e/ou transportador.

Art. 18- Havendo recusa no ato do recebimento da compra, obra ou servigo e/ou devolucdo de
alguma mercadoria, total ou parcialmente, o responsavel pelo recebimento devera informar
imediatamente ao coordenador do projeto ou ao setor administrativo do IABS, para que se
possa tomar as medidas necessdrias junto ao fornecedor, no que se refere ao seu cancelamento,
tomando as providéncias para cancelar o processo de pagamento que poderd estar em curso.

CAPITULO X - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 19- Dos atos do IABS, decorrentes da aplicagdo deste Regulamento, caberd Pedido de
Reconsideragdo aos interessados em fornecimento/prestacdo de servico, desde que tenham se
manifestado formalmente dentro do processo, em conformidade com o texto do instrumento
pelo qual o IABS fez publico tal solicitagdo de orgamento. Deverdo ser considerados os prazos
constantes no ato de publicidade, e no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data do
conhecimento pelo impetrante do ato considerado irregular ou ilegal.

Paragrafo Unico- O Pedido de Reconsideracdo serd apreciado pelo IABS no prazo de até 15
(quinze) dias Uteis a contar do recebimento do citado Pedido de Reconsideragao.
CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20- O IABS tomara todas as medidas necessarias para evitar conflitos de interesse e garantir
a competicdo nos processos de contratagdo previstos neste Regulamento;

Art. 21- Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria Executiva do IABS,
devidamente justificados.

Paragrafo Unico — Os casos omissos deverdo ser devidamente sistematizados para posterior
adequacdo deste instrumento, perante aprovacdo da Assembleia Geral do IABS.

Art. 22- Este Regulamento entra em vigor na data da sua assinatura, revogadas as disposicdes
em contrario.

Brasilia/DF, 24 de abril de 2023.

li g,

Presidente do Conselho Deliberativo
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Art. 12- Quando forem realizados contratos de prestagdo de servicos, os pagamentos somente
serao efetuados mediante a entrega e devida aprovacdo dos produtos pelo IABS, isoladamente
ou em conjunto com demais parceiros, apoiadores e/ou financiadores do projeto ou acdo.

§ 1°- Caso seja necessario parcelar o valor do pagamento referente a prestacdo de servico, a
integralidade do valor somente sera paga mediante a entrega e aprovacéo do produto final,
conforme termos de referéncia e contrato correspondentes.

§ 22- Caso previsto em contrato, os pagamentos referentes a prestacdo de servicos, estardo
condicionados ao equivalente repasse de recursos do parceiro/contratante/ financiador do
projeto ou atividade.

§ 32 - Caso se faca necessaria a execugdo dos servigos apds o prazo estipulado, o prestador
de servico deverd, as suas proprias custas, dar continuidade as atividades até que seja
cumprido o objeto estabelecido em contrato e de acordo com os padrdes de qualidade
estabelecidos pela instituicdo parceira/contratante/financiadora.

§ 42 - Sera dada prioridade para contratacdes de pessoas juridicas.

§ 52 - Sempre que possivel, deverdo ser priorizados fornecedores de bens dos mercados
locais onde os projetos e atividades estejam sendo realizadas.

§ 62 - No caso de repasse de recursos para bolsa de pesquisa, ajuda de custo, patrocinio e
doagdes, o beneficiario devera apresentar o respectivo recibo comprobatdrio, de acordo com
os termos estabelecidos.

§ 72 - No caso de repasse de recursos para cobrir despesas de viagens da equipe do IABS e
convidados, faculta ao IABS proceder ao reembolso das despesas com hospedagem,
alimentacdo, transporte local e quaisquer outras relacionadas, ou pagamento de diarias para
cobertura dos mesmos, em valores a serem definidos no dmbito de cada projeto ou acdo,
mediante apresentacdo de recibo e/ou planilha de despesas conforme disposto no
Regulamento de Diarias do IABS.

Art. 22- No momento do pagamento, somente serdo aceitos documentos fiscais ou
equivalentes, conforme normas vigentes.

Art. 32 - No casos de projetos executados pelo IABS e financiados por outras instituicdes, fica
condicionado a aprovagdo dos produtos enviados, quando necessarios, bem como a liberacdo
de valores previstos no projeto.
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