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Termo de Referéncia para contratacao de especialista para producgao,
gravacgao, edicao e finalizacdao de videos — Produtora e Editora IABS —
Escritorio Brasilia.

DADOS DA CONTRATACAO

Especialista para produgao, gravacao, edicdo e finalizacdo de videos: apoio nos projetos audiovisuais e
institucionais.

Alinhada com a diretriz da difusdo do conhecimento, a Produtora e Editora IABS foi idealizada como
ferramentas para registro e publicidade das a¢ées e projetos do Instituto Brasileiro de
Desenvolvimento e Sustentabilidade (IABS) e de seus parceiros. Desde sua concepg¢do, a Editora IABS
vem agregando experiéncias que ja ampliaram seu escopo para além desse objetivo inicial, visando as
publicacGes de temas relacionados com os objetivos institucionais do IABS e parceiros, por meio da

publicacdo de livros, cartilhas, revistas, videos documentarios e outros.

OBJETIVO(S) DA CONTRATAGAO

Contratagao de servigos técnicos especializados de produgao, gravacdo, edicdo e finalizacdo de videos
para auxilio nos projetos audiovisuais, acompanhamento das etapas de planejamento e produgao dos

materiais da Produtora e Editora IABS e dos projetos institucionais do IABS.

JUSTIFICATIVA E ENQUADRAMENTO DO SERVICO

Com a finalidade de otimizar os esforcos para a producdo editorial e audiovisual e garantir a
qualidade dos materiais editados, faz-se necessaria a contratacdo de profissional para captacdo de
imagens, edicdo e finalizacdo de videos institucionais com objetivo de acompanhar e sistematizar as
etapas de producao de materiais audiovisuais e auxiliar nos projetos editoriais bem como nas

demandas especificas dos projetos do IABS.
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ATIVIDADES

Descrig¢do

Captacdo de imagens gerais;

Producao, edicdo e finalizacdo de videos;

Apoio na elaboragdo de roteiros;

Registro audiovisual de eventos e atividades institucionais e de projetos do IABS;

Apoio aos Coordenadores de projetos tanto da Editora quanto do IABS em suas demandas
relacionadas a comunicacao audiovisual e criacdo e edicdo de videos;

Apoio a demandas institucionais relacionadas a fung¢do contratada.

Organizacdo e execucao das atividades definidas pela Diretoria Executiva ao longo de cada més.

PRODUTOS

Descrigao Valor

Relatdrio mensal contendo todas as atividades e resultados do més. | RS 4.500,00

Total R$ 54.000,00

RESPONSABILIDADES

Responder por todas as atribuicées que estejam definidas como sendo de sua obrigacdo, nos prazos e
condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

Entregar os produtos tempestivamente para andlise e realizar quaisquer ajustes solicitados pela
coordenacdo do projeto;

Agir, em relagdo a qualquer assunto referente a esse servigo, como assessor fiel da Produtora e
Editora IABS, e resguardar os legitimos interesses deste em quaisquer contatos com terceiros.

Manter canais de comunicacdo com o IABS, com vistas a viabilizar uma perfeita execucdo dos servicos
contratados, dando preferéncia ao meio de comunicacgdo eletrénico (e-mail), podendo, entretanto, se
utilizar de outros meios desde que adequados aos objetivos contratados.

Propor altera¢des/adequacdes e correcdes para o material e documentos elaborados no &mbito de
sua atuacdo, com vistas a aperfeicoa-los, levando em consideracgdo as limitacdes metodoldgicas,
temporais e financeiras para os respectivos ajustes.

Tomar conhecimento e respeitar as regras da Produtora e Editora IABS relativas aos procedimentos
administrativos e financeiros cabiveis para a plena execugdo do projeto.

Informar a Produtora e Editora IABS quaisquer problemas que possam acontecer administrativa ou
financeiramente quando o mesmo nao consiga resolver.

Participar de reuniGes mensais ou mais frequentes, de acordo com as demandas do contrato, com a
equipe Editorial para apresentacao das atividades desenvolvidas e a¢des previstas.

Responsabilizar-se pelo conteldo final dos servigos e sua qualidade técnica.
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PRE-REQUISITOS

Conhecimentos técnicos necessarios em edicao, finalizacao, tratamento de imagem, captacao de
imagens, manuseio de equipamentos de camera e dudio e dominar softwares especificos para edigao
de videos e imagens (Adobe Premiere, Affter Effects e Adobe Photoshop, ou similares);

Este servico devera ser contratado em formato de empreitada global, sendo o seu prazo de execugao
previsto para 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel por tempo a ser estabelecido pela diretoria
da Produtora e Editora IABS;

Residir em Brasilia durante o periodo de vigéncia do contrato.

OUTRAS INFORMACOES

Insumos disponibilizados:

Apoio técnico-metodoldgico da Produtora e Editora IABS, do IABS e seus parceiros para planejamento
e organizacdo das diversas acGes executivas do projeto.

Serd contratada pessoa juridica para inicio imediato, e os pagamentos serao realizados mediante
aprovacdo dos produtos elencados e apresentacdo de Nota Fiscal de Servigos. Os valores
apresentados sdo brutos, e todas as despesas referentes a realizagdo dos servicos estdo incluidos.
Gastos de deslocamentos e hospedagem decorrentes das atividades deverdo ser previamente
aprovados pela Diretoria da Produtora e Editora IABS e do IABS.

Regras de aprovacao do(s) produto(s):

Os produtos serdo avaliados pela Diretoria apds a sua entrega formal e terd um prazo de 05 (cinco)
dias uteis para avalia-los, contados da data do respectivo recebimento.

Supervisor direto do servigo pelo IABS:

Flavio Silva Ramos - Diretor de Comunicacao e da Produtora e Editora IABS

Periodo de Vigéncia do contrato:

Data de vigéncia: Novembro/2020
novembro/2020 a outubro/2021

REMUNERACAO

Valores pagos mediante a apresentacdo e aprovacdo de cada produto previsto e emissdao da nota
fiscal.
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